
Muster eines Entschuldigungsschreibens – Teilzeitklassen 
 

 
 

Maxi Mustermann 
Musterstraße 99 

99999 Musterstadt 
Tel. 09999 99999 

E-Mail: maxi@web.de 
 
 
 
 
 
 
Kaufmännische Schulen Marburg 
Frau/Herrn … 
Leopold-Lucas-Straße 20 
35037 Marburg 
 
 
 
 

Datum 
 
 
Entschuldigung 
 
 
Sehr geehrte(r) Frau/Herr …, 
 
am … (vom … bis …) konnte ich aus gesundheitlichen (privaten – betrieblichen) Gründen nicht 
am Unterricht teilnehmen. 
 
Ich bitte Sie, mein Fehlen zu entschuldigen. Den versäumten Unterrichtsstoff werde ich nach-
holen. 
 
Freundliche Grüße 
 
 
 
Maxi Mustermann 
 

Kenntnis genommen: 
 

Datum, Unterschrift, 
Stempel des 

Ausbildungsbetriebes 

Anlage 
Attest (Bescheinigung) 
 

 Fach/Lehrer Handzeichen 

 Mathe/Herr X  
 Sport/Frau Y  
 …  
 …  
 …  

 


